
2019/12/30 南京财经大学本科课程考试阅卷规范-南京财经大学教务处

http://jwc.nufe.edu.cn/info/1052/6963.htm 1/2

本科教学工作审核评估 | 仙林本科高校教学联盟 | 经济管理实验教学中心 | 教师（教学）发展中心 |  

| 首页 | 组织机构 | 管理文件 | 教务学籍 | 实践创新 | 通识教育 | 教学研究 | 党建工作 | 办事指南 | 资料下载 |

发布时间:2016-12-02　　浏览次数:41

南京财经大学教务处
南财教字[2016]28号

南京财经大学

本科课程考试阅卷规范
 

    第一条 为了统一阅卷标准，规范阅卷过程，按照学校有关规定，特制定本科课程考试阅卷规范。
    第二条 阅卷一律用红笔，严格按参考答案和评分标准进行阅卷，阅卷时不能使用“对号”、“错
号”、“半对号”等判定标记，卷面中只标注得分。
    第三条 判断题、选择题、填空题的批阅

每小题正确的，在正确处标记相应得分；错误的，在错误处标记“0”，小题题号前不写分数，在大题
得分栏填入该大题总得分。
    第四条 名词解释、简答题、论述题、计算题、业务题、案例题等主观题的批阅
    1.根据参考答案给出要点分，在要点处标记对应得分，只需给出要点分（如，1、2,不用带“+”号），
置于每个要点之后。
    2.计算每小题题头分,置于小题题号前，小题题头分等于该小题要点分之和。
    3.将该大题各小题题头分之和即大题分填入该大题得分栏内。
    4.不正确的答案要标0分,并按要点分、小题分、大题分的记录标准置于相应的位置。
    第五条 试卷卷首分，应填写在卷首分框内、每个大题分应同试卷卷面大题分完全一致，总得分应等于各
个大题得分之和；总得分一律四舍五入，不保留小数。
    第六条 改正分数时,不要在原错误分数上直接改正，要用单横线划掉原错误分数，在旁边写上改正后的分
数并签名。
    第七条 成绩单上应注明平时成绩、期中成绩、期末成绩、总评成绩，其中平时成绩应有依据，主要依据
有：点名成绩、作业成绩、提问成绩、课堂讨论成绩等、以及平时总成绩的计算方法或说明等。

第八条 试卷袋内应附有①《学生考试成绩报告单》复印件；②《考试情况分析表》；③参考答案与评
分细则；④学生平时成绩记录本；⑤学生考试原始试卷（含答题卡、机阅成绩单）。

    第九条 参考答案与评分细则上要标明要点分、小题分和大题分的评分要求，可操作性要强。
    第十条 试卷分析表要如实地对试卷和成绩进行分析，不能照抄试卷分析表内的要求、只除去“是否”两
个字作为分析内容；对于不符合正态分布的成绩必须做出令人信服的情况说明和分析论据。
    第十一条 学生考试成绩报告单、考试情况分析表等需要任课教师签字处必须签字，系主任必须审核。
    第十二条 成绩单和试卷分析表要统一使用学校规定格式。
    第十三条 试卷卷面要保持整洁，阅卷老师除批改分数外、不要在试卷上乱写乱画。
    第十四条 试卷由阅卷老师自查无误后,交至学院院教务秘书统一管理。
    第十五条 本规范由教务处负责解释。   
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快速链接：    图书馆     信息门户     红山学院     学校邮箱
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